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1. Webseite

Offnen Sie die Webseite www.office.com und klicken Sie auf ,,Anmelden*.
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Willkommeén bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit leisten.
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2. Anmeldedaten

Geben Sie lhre Anmeldedaten ein, die Sie von lhrem Tutor/ lhrer Tutorin erhalten haben und klicken
Sie auf ,,Anmelden*.
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3. Neues Passwort erstellen

Beim aktuellen Passwort ist das Passwort zu setzen, das Sie vom Ihrem Tutor/ Ihrer Tutorin erhalten
haben. Bei der Festlegung des neuen Passwortes kann ein Hinweis erscheinen, dass Sie bestimmte
Zeichenkombinationen zu berticksichtigen haben. Sie missen definitiv ein neues Passwort vergeben.
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Andern Sie lhr Kennwort

Sie miissen lhr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist
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4. Erster Login

In der Bildmitte werden nun bestimmt Informationen gezeigt, die Sie lesen oder manuell schlieRen
kdnnen. Der Bitte um Festlegung der Zeitzone sollten Sie nachkommen.
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5. Hauptoberflache von Office 365

Die angezeigten Kacheln stehen fur verschiedene Anwendungen, die genutzt werden kdnnen. Z.B.
finden Sie in erster Reihe an zweiter Stelle die Kachel ,,Outlook*.
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Guten Abend Test Office installieren
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i Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sway Alle Apps
Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken T Hochladen und &ffnen...
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Keine zuletzt verwendeten Office-Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt erstellen Sie ein neues
Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin, um es hochzuladen und zu &ffnen.
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In der Hauptoberflache findet sich oben rechts der Hinweis ,,Office installieren*, den Sie bei einer
gewtinschten Installation anklicken missen. Es 6ffnet sich ein kleines Fenster. Klicken Sie auf ,,Office
365-Apps“.
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Nur noch ein paar weitere Schritte..

Offnen von Def.de-de_O:

Sie mochten folgende Datei offnen:
%1 ...bb9-4511-b0d8-ccc621208627_TX_DB_Platform_def b 48_exe
Vom Typ: Binary File (5.4 MB)
Vor: hitpsy/c2rsetup.officeapps.live.com
Mochten Sie diese Datei speichem?
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© Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja",
"Ausfiihren”. Sickian Sie ot p

uf Ja, um die Instaliation
220 aufgefordert werden,

f Datel speiches

Datei aus

SchiieBen Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?

Es erscheint ein Info-Fenster, das Sie durch die Installation begleitet. Ggf. mussen Sie die
heruntergeladene Setup-Datei in Ihren Downloads dafiir manuell starten.
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